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PORTARIA N° 02/2026 — SEGAF

EMENTA: DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
SUPRIMENTO/ADIANTAMENTO PARA o
SERVIDOR, DESIGNACAO DE RESPONSAVEL
OPERACIONAL PARA EXECUCAO,
COMPROVACAO E PRESTACAO DE CONTAS DE
PAGAMENTO DE PREMIACAO RELATIVA -A
CAMPEONATO ESPORTIVO MUNICIPAL, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DO
MUNICIPIO DE ARARIPE/CE, no uso das atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas
pela legislagdo municipal vigente;

CONSIDERANDQ a realizagiio de campeonato esportivo no &mbito do Municipio de
Araripe/CE, inserido no contexto das agfes municipais de incentivo, promogio e
valorizag#o da pratica esportiva;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir regularidade, controle, transparéncia,
rastreabilidade e seguranca juridica aos atos administrativos relacionados ao pagamento
de eventual premiag3o desportiva;

CONSIDERANDO que a execuciio material dos pagamentos deve observar critérios
objetivos previamente estabelecidos, identificacdio dos beneficidrios, comprovagio
bancaria e prestaciio de contas formal no respectivo processo administrativo;

CONSIDERANDO que compete @ Administragio Publica adotar mecanismos de
controle interno, segregacio de fungdes, defini¢io de responsabilidades e documentagéo
dos atos de execugfo da despesa;

CONSIDERANDO a necessidade de designaciio de agente publico responsavel pelo
acompanhamento operacional dos pagamentos, coleta de recibos, organizagio dos

comprovantes ¢ apresentacdo de prestacdio de contas perante a Secretaria de Gestdo
Administrativa e Financeira;

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder adiantamento/suprimento de fundos ao Servidor Subsecretirio de
Esporte do Municipio de Araripe/CE, Sr. MARLON MODESTO RAMOS, inscrito no
CPF n° 084.- . no valor total de RS 7.000,00 (Sete Mil Reais) para cobertura de
despesas com pagamento de premiacdes, para promogdo do evento esportivo
“Campeonato Araripense de Futebol 20267, em 16/05/2026, tendo como base planilha de
valores, anexa.
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Art. 2° - As despesas correrdo a conta da dota¢@io orgamentaria que segue:
1045 — Apoio ao Esporte Amador e Profissional.
33903100 — Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas € Outras.

Art. 3° - Fica determinado prazo de 05 (cinco) dias da realizacio do evento, para
apresentagdo junto ao Setor Administrativo da Secretaria os comprovantes das despesas
realizadas, os quais deverdo ser encaminhados ao Setor Contéabil da Prefeitura.

Art. 4° Fica designado o Subsecretirio de Esporte do Municipio de Araripe/CE, Sr.
MARLON MODESTO RAMOS, inscrito no CPF n° 084. . . _ para atuar
como responsivel operacional pela execugfio, acompanhamento, comprovagio e
prestagdo de contas dos pagamentos referentes 4 premiacio do campeonato esportivo
municipal Araripense de futebol 2026, conforme regulamento proprio, processo
administrativo correspondente e autorizagdo da autoridade competente.

Art. 5° A amacdo do responsavel designado restringe-se 4 execugdo operacional dos
pagamentos regularmente autorizados no processo administrativo proprio, devendo
observar, obrigatoriamente:

I — os valores previamente definidos em regulamento, edital, portaria ou ato
administrativo equivalente;

IT — a relagdo oficial dos beneficiarios habilitados ao recebimento da premiagdo;

[l — a homologacio formal do resultado final da competigZo;

IV — a existéncia de empenho, liquidagio e autorizagio de pagamento;

V — a identificagiio completa dos beneficiarios ou representantes formalmente indicados;
V1 — a realizagdio do pagamento por meio bancério identificivel, sempre que possivel;

VII — a coleta de recibo, termo de recebimento ou comprovante equivalente de cada
beneficiario.

Art. 6° Os valores eventualmente disponibilizados ao responsavel operacional deverdio
ser utilizados exclusivamente para o pagamento da premiagio indicada no processo

administrativo respectivo, vedada sua utilizaglio para finalidade diversa, ainda que
relacionada ao evento esportivo.

Parégrafo tnico. E vedada a realizagio de pagamento a pessoa diversa daquela constante
da relagiio oficial de beneficidrios, salvo mediante prévia retificagiio formal no processo
administrativo, devidamente justificada e autorizada pela autoridade competente.
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Art. 7° No caso de premiagéo destinada a equipe esportiva sem personalidade juridica
propria, o pagamento podera ser realizado ao representante formalmente indicado, desde
que constem dos autos:

1 — declaragdo de indicagdo do representante da equipe;

II — qualificagdo completa do representante;

[T — copia de documento pessoal; s
TV — dados bancarios;

V — assinatura dos atleias ou responsaveis pela equipe, autorizando o recebimento;

VI — recibo ou termo de quitagdo assinado pelo representante.

Paragrafo dnico. A divisdo interna da premiac3o entre os integrantes da equipe sera de
responsabilidade exclusiva dos seus membros e/ou representante formalmente indicado,
ndo cabendo ao Municipio responder por eventual divergéncia interna posterior ao
pagamento regularmente comprovado.

Art. 8° O responsavel operacional designado deverd apresentar a Secretaria de Gestiio
Administrativa e Financeira, no prazo maximo de 05 (cinco) dias dteis apés a realizacfio
dos pagamentos, a respectiva prestacio de contas, contendo, no minimo:

I— relatério sintético dos pagamentos efetuados;

11 — relagdio nominal dos beneficiarios;

IIT — indicagfio dos valores pagos individualmente;

IV — comprovantes bancérios das transferéncias realizadas;

V — recibos ou termos de recebimento assinados pelos beneficiarios ou representantes;

VI — documentos de identificagdo dos recebedores, quando ainda nfio constantes dos
autos;

VII — justificativa formal para eventual impossibilidade de pagamento a algum
beneficiario;

VIII — comprovante de devolugdo de eventual saldo ndo utilizado, se houver.

Art. 9°A auséncia de prestagio de contas no prazo estabelecido, a utilizagdo dos valores
em finalidade diversa, a realizacdo de pagamento a pessoa ndo autorizada ou a auséncia
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de comprovagio documental idénea sujeitard o responsdvel designado as medidas
administrativas cabiveis, sem prejuizo de eventual apuragio de responsabilidade
funcional, civil, financeira ou ouira que se mostrar pertinente. -

Art. 10°A presente designacgiio ndo afasta a necessidade de observéncia dos estagios da
despesa piblica, especialmente empenho, liquidagio ¢ pagamento, nem dispensa a
atuagio dos setores competentes quanto a verificacdo da regularidade or¢amentéria,
financeira, contabil e documental da despesa.

Art. 11° Compete ao responsavel operacional manter sob sua guarda temporaria os
documentos relacionados a execucfio dos pagamentos até sua entrega formal A Secretaria
de Gestdo Administrativa e Financeira, devendo zelar pela integridade, autenticidade e
organizagioc dos comprovantes.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as disposigdes
em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Araripe/CE,; 15 de maio de 2026.
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