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PORTARIA N° 05/2026 - SEGAF

DlS;P(-)E SOBRE ‘A NECESSIDADE DE ATESTO
PREVIO PELO SECRETARIO DA PASTA
DEMANDANTE PARA FINS DE PROCESSAMENTO

\GAD g DE PAGAMENTOS REALIZADOS NO AMBITO DAS
puBtlod g SECRETARIAS MUNICIPAIS CUJAS DESPESAS
o 9,(9,1 Ganee SAO ORDENADAS PELA SECRETARIA DE GESTAO
M nete ¢® . ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DO
MUNICIiPIO DE ARARIPE/CE, no uso de suas atribuigdes legais e administrativas,

CONSIDERANDO que compete & Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira a
adogdo de medidas voltadas a regularidade, controle e adequada instrugdo dos processos de
despesa publica no ambito da Administragao Municipal,

CONSIDERANDO que o Secretario Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira atua como
ordenador de despesas do fundo geral que engloba as Secretarias Municipais de Assuntos
Governamentais, Transporte, Infraestrutura e servigos urbanos, Esporte e juventude ¢ de
Agricultura, Meio Ambiente e Recursos Hidricos, nos termos da organizagdo administrativa
municipal;

CONSIDERANDO que a ordenagdo da despesa ndo afasta a necessidade de comprovagdo da
efetiva prestagdo dos servigos, entrega dos bens ou execugdo do objeto contratado pela Secretaria
diretamente beneficiada;

CONSIDERANDO que a Secretaria demandante possui melhores condigdes de verificar, no plano
material e operacional, se o servigo foi efetivamente prestado, se o bem foi recebido ou se o objeto
contratado foi executado em conformidade com as condigdes pactuadas;

CONSIDERANDO que a liquidagédo da déspesa publica exige a verificagdo do direito adquirido
pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito,
especialmente quanto a origem, objeto, importancia e identificagdo do beneficiario do pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de resguardar a regularidade dos atos administrativos, a
responsabilidade dos agentes publicos envolvidos, a eficiéncia da gestdo e a observancia dos
principios da legalidade, moralidade, eficiéncia, transparéncia e controle;

1 RESOLVE:

( Art 1° Flca estabelemdo que todo e qualquer processo de pagamento referente a despesas
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servigos urbanos, Esporte ¢ juventude ¢ de Agricultura Meio Ambiente e Recursos Hidricos, cuja
ordenagdo de despesa esteja sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestido
Administrativa e Financeira, devera ser previamente instruido com o devido atesto do Secretério
da pasta pertinente.

Art. 2°. O atesto referido no artigo anterior devera confirmar, de forma expressa, a efetiva prestagdo
do servigo, entrega do bem, execugio da obra, fornecimento ou cumprimento do objeto contratado,
conforme o caso, declarando que a obrigagdo foi realizada em conformidade com as condigdes
ajustadas e em beneficio da respectiva Secretaria.

Art. 3°. O atesto da Secretaria demandante constitui requisito indispensavel para o regular
prosseguimento do processo de pagamento, sem prejuizo da conferéncia documental, contabil,
financeira e administrativa pelos setores competentes.

Art. 4°. Na hipdtese de auséncia do atesto pelo Secretario da pasta demandante, o processo de
pagamento devera permanecer sobrestado até a regular complementagdo da instrugio processual,
ressalvadas situagdes excepcionais devidamente justificadas e submetidas 4 andlise da autoridade
competente.

Art. 5° O atesto devera ser realizado por escrito, preferencialmente no préprio documento fiscal,
relatorio de medicdo, termo de recebimento, relatério de execugdo ou documento equivalente,
devendo conter, no minimo:

1 — identificagdo do contrato, empenho, ordem de fornecimento ou instrumento equivalente,
quando houver;

II — identificagdo do fornecedor ou prestador de servigo;
111 — descrigdo sucinta do objeto executado, fornecido ou prestado;
TV — indicagdo do periodo ou etapa correspondente, quando aplicavel;

V — declaragdo expressa de que o servigo foi prestado, o bem foi entregue ou o objeto foi
executado de forma satisfatoria;

VI — data, assinatura e identificagdo funcional do Secretario da pasta demandante.
Art. 6°. O atesto previsto nesta Portaria ndo substitui as atribuigdes legais do fiscal ou gestor do
contrato, quando houver designagdo especifica para acompanhamento da execugido contratual,

devendo atuar de forma complementar a regular instru¢do do processo de despesa.

Art. 7°. A Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira podera solicitar
informagdes, documentos complementares ou esclarecimentos a Secretaria demandante sempre
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que houver duvida quanto a regularidade da execugdo do objeto, a compatibilidade da despesa ou
a suficiéncia do atesto apresentado.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Araripe/CE, 06 de julho de 2026.

‘\'_/ Y‘B\ <
JOAO VLIOR SOUZA LIMA
Secretario Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira
Municipio de Araripe/CE
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